FAIR Personal + Qualifizierung ist Ihr verlasslicher Partner fur professionelle Arbeitnehmeriberlassung und passgenaue
Personalvermittlung. Bei uns steht der respektvolle Umgang mit Menschen im Mittelpunkt. Zur Verstarkung unseres Teams
suchen wir eine freundliche und kommunikative Telefonistin (m/w/d), die uns tatkraftig unterstitzt.

Telefonist (m/w/d)

(394)

© standort: Ahaus Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag Arbeitszeit: 25 - 30 Stunden pro
Woche Gehaltsspektrum: 1800 Euro pro Monat Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Starte jetzt im Biro in Ahaus! Ob Telefonist (m/w/d) oder Call-Center-Agent (m/w/d) — bewirb dich jetzt!

Deine Aufgaben:

e Terminvereinbarungen und Koordination von Besprechungen im B2B Bereich
e Pflege von Kundendaten im System
e Unterstiitzung des Teams bei administrativen Aufgaben

Das bringst Du mit:

Erfahrung aus dem Bereich B2B

Freundliche und klare Kommunikationsfahigkeit

Gute telefonische Ausdrucksweise

Sicherer Umgang mit MS Office und gangigen Kommunikationssystemen
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Teilzeit 30 Stunden / 9:00 - 15 Uhr

Personliche Anforderungen und Sozialkompetenzen

e Organisationstalent
e Zuverldssigkeit

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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